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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
+ECDL — druga mtodosc¢”

I. Informacja o projekcie

§1
1. Niniejszy regulamin (zwany dalej Regulaminem) okres§la zasady rekrutacji
uczestniczek/uczestnikow oraz zasady uczestnictwa w projekcie ,,ECDL — druga

mtodos$¢”, zwanym dalej Projektem.

2. Projekt ,,ECDL — druga mtodo$¢” realizowany jest przez Spoteczng Szkote Zarzadzania
I Handlu — Organizatora — w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet
IX Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.6. Upowszechnienie
uczenia si¢ dorostych, Poddziatanie 9.6.2. Podwyzszanie kompetencji oséb dorostych
w zakresie ICT i znajomosci jezykow obcych.

3. Biuro projektu miesci si¢ w budynku Spotecznej Szkoly Zarzadzania i Handlu przy
ul. Stanistawy Leszczynskiej 7 w Oswigcimiu i czynne jest w dni robocze w godzinach
od 8:00 do 16:00.

4. Projekt realizowany jest na terenie wojewodztwa matopolskiego w okresie od 1 stycznia
2014 r. do 31 grudnia 2014 r. i obejmuje szkolenia zakonczone egzaminem ECDL Base,
sktadajace si¢ z 4 modutow:

e B1— Podstawy pracy z komputerem,
e B2 — Podstawy pracy w sieci,

e B3 — Przetwarzanie tekstow,

e B4 — Arkusze kalkulacyjne.

5. Projekt wspoétfinansowany jest przez Uni¢ Europejskg ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego (EFS) oraz budzetu Rzeczypospolitej Polskiej.
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Il. Warunki uczestnictwa

§ 2

Uczestnikami projektu (beneficjentami ostatecznymi) mogg by¢ osoby:

e pracujace;

e w wieku od 50 do 64 lat,

e posiadajace wyksztalcenie CO najwyzej srednie;

e zamieszkujagce na obszarach wiejskich lub na obszarach miast do 50 tys.
mieszkancow;

e pracujace lub mieszkajace na terenie wojewddztwa matopolskiego,

e nieposiadajagce umiejetnosci komputerowych, czyli osoby ktore otrzymaty w tescie
komputerowym co najwyzej 10 punktéw (dotyczy osob zainteresowanych szkoleniem
komputerowym).

Przebieg procesu rekrutacji

§3
Zgltoszenie do projektu nast¢puje poprzez dostarczenie do biura projektu prawidtowo
wypehionego ,,Formularza rekrutacyjnego” (druk: E2M-2) — =zalacznik nr 1 do

Regulaminu. Osoba przyjmujaca zgloszenie niezwtocznie umieszcza na ,,Formularzu
rekrutacyjnym” date 1 godzing wptywu zgloszenia oraz kolejno nadawany unikatowy
numer identyfikacyjny beneficjenta (NIB).

Specjalista ds. rekrutacji dokonuje weryfikacji formalnej zgloszen na podstawie
ztozonych wnioskéw. Nastepnie ustala list¢ 0sob zainteresowanych szkoleniem
W kolejnosci ztozenia zgloszen (lista zgloszen do projektu stanowi zalgcznik nr 2 do
Regulaminu), dokonuje ich analizy i przyznaje punkty preferencyjne oraz ustala listg
rankingowa, ktora stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu. Pozostate zgtoszenia utworza
liste rezerwowa, ktdra stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Punkty preferencyjne, o ktorych mowa w ustepie 2 zostang przyznane na podstawie
o$wiadczen zlozonych w ,,Formularzu rekrutacyjnym’ osobom:

e 7z wyksztalceniem ponizej $redniego lub zawodowego — 2 punkty.

W  przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow preferencyjnych przez
potencjalnych uczestnikow projektu, o kolejnosci przyjmowania do projektu bedzie
decydowac kolejnos¢ zgltoszen.

Lista rankingowa i lista rezerwowa oraz biezace informacje o rekrutacji dostgpne
sa W biurze projektu. Dodatkowo osoby, ktore zostaty zakwalifikowane do udzialu
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w projekcie zostang poinformowane o wynikach telefonicznie, za posrednictwem poczty
elektronicznej lub tradycyjne;j.

§4
W terminie 5 dni roboczych od opublikowania list rankingowych i list rezerwowych
osoby zainteresowane mogg ztozy¢ reklamacje do Kierownika Projektu.

W terminie kolejnych 2 dni roboczych Kierownik Projektu rozpatruje reklamacije,
a w wypadku uznania reklamacji, publikuje ostateczng list¢ rankingow3 i rezerwowa.

Rozpatrzenie reklamacji przez Kierownika Projektu wyczerpuje droge postepowania
reklamacyjnego w projekcie.

. Wsparcie w projekcie

§5

Podstawg udziatu w projekcie jest umowa szkoleniowa, ktorej stronami jest Spoteczna
Szkota Zarzadzania i1 Handlu oraz wuczestnik projektu, zawierajaca deklaracje
uczestnictwa w projekcie.

Kazdy beneficjent ostateczny projektu wezmie udziat 96 godzinnym szkoleniu, o ktérym
mowa w § 1 punkt 4.

Uczestnik zobowigzany jest do systematycznego 1 aktywnego uczestnictwa w minimum
80% godzin zaje¢ oraz do wypelniania ankiet 1 udzielania informacji dotyczacych
postepow w ksztatceniu.

Uczestnik wilasnorgcznym podpisem na liscie potwierdza swoja obecnos¢.

W przypadku nieobecnosci na szkoleniu uczestnik zobowigzany jest do samodzielnego
zrealizowania materiatu bedacego przedmiotem opuszczonych zajec.

Organizator zapewnia uczestnikom projektu materiaty szkoleniowe. W przypadku
rezygnacji z udzialu w szkoleniu lub skreslenia z listy uczestnikow, beneficjent
ostateczny zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych materiatow.

Uczestnik zobowigzany jest do przystgpienia do egzaminu zewnetrznego ECDL Base,
optaconym przez Organizatora.
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V. Postanowienia koncowe

§6

1. Niniejszy Regulamin zatwierdza oraz zmienia Kierownik Projektu w imieniu Spotecznej
Szkoty Zarzadzania i Handlu ,,ECDL — druga mtodos$¢”.

2. Prawo interpretacji i zmiany Regulaminu nalezy do Kierownika Projektu w imieniu
Spotecznej Szkoty Zarzadzania i Handlu.

3. Aktualna tre§¢ Regulaminu dostepna jest w biurze projektu oraz na stronie internetowej
projektu.

4. Regulamin obowigzuje od dnia jego zatwierdzenia.

Zatwierdzam,

data i podpis kierownika projektu
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